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PLANO DE CURSO 

 
 
EMENTA: Princípios e técnicas de formação e desenvolvimento de coleções analógicas e digitais. 
Estabelecimento de política para o desenvolvimento de coleções. Modelos de política. Seleção e 
aquisição de matérias informacionais. Avaliação de coleções. Desbastamento e medidas de 
preservação e segurança de acervos. .  
 
OBJETIVO : Capacitar o estudante no conhecimento das técnicas indispensáveis para a formação e 
desenvolvimento de coleções, analógicas e digitais, visando sua adequação aos diferentes tipos de 
unidade de informação e aos sues respectivos usuários, bem como, o conhecimento das formas, 
recursos e procedimentos manuais e automatizados para seleção, aquisição, avaliação e conservação 
dos materiais informacionais.  
 

METODOLOGIA 
 
� Aula expositiva 
� Leitura extra-classe 
� Leitura e fechamento de textos 
� Seminários 
� Atividades práticas 

 
AVALIAÇÃO 

 
� Freqüência 
� Participação nas discussões 
� Trabalhos práticos 
� Avaliação da Aprendizagem 
 

CONTEÚDO PROGRMÁTICO 
 
Unidade 1 - Desenvolvimento de coleções  
1.1 Conceituação e visão geral 
1.2 As coleções analógicas e digitais 
1.3 Política 
1.4 Desenvolvimento de Coleções nas bibliotecas 
1.5 A comunidade no processo de desenvolvimento de coleções 
1.5.1 Estudo da comunidade 



 

ICI010 2 
 

 
Unidade 2 - Seleção e Aquisição de matérias informacionais  
2.1 Seleção 
2.1.1 Conceituação e visão geral 
2.1.2 Política de seleção e aquisição 
2.1.3 Fatores intervenientes na definição da política 
2.1.4 Seleção por tipologia de material 
2.1.4.1 Critérios de seleção 
2.2 Aquisição 
2.2.1 Conceituação e visão geral 
2.2.2 Mecanismo de aquisição 
2.2.3 Recursos humanos, materiais e financeiros 
2.2.4 Mercado Livreiro 
2.2.5 Legislação 
3.3.6 Orçamento 
2.3 Organização do Serviço de Seleção e Aquisição 
2.3.1 Fluxo de atividades e rotinas 
 
Unidade 3 - Avaliação de coleções de matérias informacionais 
3.1 Conceituação e visão geral 
3.2 Política de Avaliação de Coleções 
3.3 Métodos de avaliação 
3.4 Fluxo de atividades e rotinas 
 
Unidade 4 - Desbastamento e Medidas de Conservação 
4.1 Desbastamento 
4.1.1 Conceituação e visão geral 
4.1.2 Remanejamento 
4.1.3 Descarte 
4.1.4 Doação 
4.1.5 Fluxo de atividades e rotinas 
4.2 Preservação  e Conservação,  
4.2.1 Política de conservação 
4.2.2 Medidas de conservação 
4.2.3 Sistemas de segurança de acervos informacionais 
4.2.4 Fluxo de atividades e rotinas 
 
Unidade 5 - Coleções Digitais 
5.1 Formação e desenvolvimento 
5.2 Acesso livre à informação 
5;3 Open Archives 
5;4 Repositórios Institucionais 
5.5 Arquivamento 
5.6 Avaliação 
5.7 Segurança e Preservação 
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